郑州航空工业管理学院校内施工管理办法
为进一步规范校内建设、维修、改造、绿化、通讯网络运营等零星工程的管理，确保文明施工，保证校园环境整洁卫生，根据学校有关文件精神，特制定本办法。

一、适用范围

本规定适用于在学校内从事各类房屋建筑及其附属设施的建设、维修、改造、装修装饰和与其配套的线路、管道、设备的安装，通讯网络运营、以及绿化环境基础设施等工程的施工管理。

二、校内施工实行许可管理办法

为保证工程管理和校园管理的规范有序，在校园内施工的单位必须办理施工许可证，并缴纳文明施工保证金。任何单位和部门未经许可施工的，学校有权追究建设部门负责人的责任，由后勤服务总公司通知财务处冻结建设部门的工程费用，对已造成的破坏，由施工单位无条件恢复原状。
三、申请施工许可证所需的材料

1、建设部门审核以下材料后出具施工证申请证明：

（1）施工单位的各项资质；
（2）满足施工需要的施工图纸及技术资料（施工图设计文件或施工方案已按规定进行了审查）；
（3）投标书或预算书；
（4）保证工程质量和安全的具体措施。施工单位编制的施工组织设计中有根据建筑工程特点制定的工程质量、安全技术措施，并指派专业人员负责工程安全、质量的监督；

（5）文明施工保证书或文明施工办法。

2、基建项目由校基建处根据学校相关规定审核相关资料后开具证明。
四、施工证申领程序

1、施工单位在工程开工前，必须事先到后勤服务总公司领取《郑州航空工业管理学院校内施工申请表》，经申请部门、施工所在部门、后勤服务总公司等相关部门会签盖章，后勤服务总公司凭相关部门的会签意见决定是否办理许可证。

2、各施工单位在学校相关部门批准后，应将工程区域、范围、占用场地以及施工期限等相关情况报后勤服务总公司。

3、后勤服务总公司应及时处理各单位的申请，视情况发放施工许可证，并收取文明施工保证金。

4、各施工单位凭后勤服务总公司发放的校内施工证、施工人员身份证、临时居住证、施工机动车行驶证等证件原件到学校保卫处办理施工人员出入证、施工机动车通行证，签订治安、消防安全协议。

五、文明施工要求

1、施工现场的孔、洞、口、坎、井以及建筑物临边，应当设置围档、盖板和警示标志，夜间施工设置警示灯；施工单位不得在规定范围外堆放建筑材料、垃圾和工程渣土，临时占用区域四周，须设置高于1米的围栏，使用材料应保证围栏稳固、整洁，确保施工周围及道路环境的整洁；对施工中动用过的设施设备，在施工结束后，必须恢复原来状态。

2、施工物料应堆放整齐，施工期间的建筑垃圾要做到日产日清，工完场净。施工结束后3日内必须将建筑垃圾等杂物及周围环境清理干净，不能在限期内清理的，需经后勤服务总公司同意方可适当延长期限。
3、施工用水、用电规定。必须向水电管理部门申请，施工单位不得擅自拉接水、电，单独装表计量的，由水电管理部门负责计量、收费，施工单位在决算时附收据以便审计；不单独装表计量的，按学校审计处规定在决算审计时扣除施工用水、电费。
六、保证金的收取及退还

1、保证金的收取

施工单位需经后勤服务总公司认定并向学校交纳以下费用：
工程总价                  保证金 

     5万元以下                 2000元                            

     5～10万元                 3000元                    

10～20万元                5000 元                      

20万元以上                10000元                       
2、保证金退还
施工结束后，施工单位提供施工许可证及建设部门盖章后的《郑州航空工业管理学院校内施工完工验收会签单》等相关材料，经后勤服务总公司审核后，未发现违规现象，收回施工许可证并出具《郑州航空工业管理学院校内施工保证金退还意见书》，施工单位凭《郑州航空工业管理学院校内施工完工验收会签单》前往财务返还全部保证金；如有违规现象，所产生的费用将从保证金中扣除。

3、基建项目按校基建处规定办理

七、工程款结算

施工单位完工后，施工单位向学校结算最后工程款（除质保金外）时，需附由后勤服务总公司核发的《郑州航空工业管理学院校内施工完工验收会签单》，否则财务处有权不予支付工程费用。基建项目按施工合同约定办理。
八、其他

1、本规定适用于本校的所有校园。
2、本办法自发文之日起生效，由后勤服务总公司负责解释。
九、附件

郑州航空工业管理学院校内施工申请表、郑州航空工业管理学院校内施工许可证、郑州航空工业管理学院校内施工完工验收会签单。

郑州航空工业管理学院校内施工申请表

编号ZHHQ-JL-BG-75-2014
	申请部门
	
	负责人
	
	电话
	

	施工单位
	
	负责人
	
	电话
	

	项目名称
	
	地  点
	
	起止

时间
	

	项目具体实施范围、内容：



	申请部门意见：

      签字（盖章）：

         年  月   日

	施工所在部门意见：

      签字（盖章）：

        年  月   日


	后勤服务总公司意见：

      签字（盖章）：

        年  月   日




 注：申请表由后勤服务总公司留存，施工单位凭施工许可证施工，施工结束后许可失效。
郑州航空工业管理学院校内施工许可证
编号:ZHHQ-JL-BG-76-2014
	申请部门
	
	负责人
	
	电话
	

	施工单位
	
	负责人
	
	电话
	

	项目名称
	
	地  点
	
	起止

时间
	

	项目具体实施范围、内容：



	申请部门意见：

      签字（盖章）：

         年  月   日

	施工所在部门意见：

      签字（盖章）：

        年  月   日


	后勤服务总公司意见：

      签字（盖章）：

        年  月   日




 注：申请表由后勤服务总公司留存，施工单位凭施工许可证施工，施工结束后许可失效。
郑州航空工业管理学院校内施工完工验收会签单

编号:ZHHQ-JL-BG-77-2014
	申请部门 
	
	负责人
	
	电话
	

	施工单位
	
	负责人
	
	电话
	

	项目名称
	
	地  点
	
	起止

时间
	

	申请部门验收意见：

负责人：

                                                  年   月   日

	施工所在部门意见：

负责人：

                                                 年   月   日

	后勤服务总公司意见：

负责人：

                                                 年   月   日


注：凭郑州航空工业管理学院校内施工完工验收会签单退还施工保证金。
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