附件一：

后勤服务总公司加班及值班计划

部门：                                  月份：

	序号
	原因类别
	周期(天)
	班次(班)
	人数/班
	总量(班)
	备注

	1
	法定节日
安 排
	
	
	
	
	

	2
	寒暑假

安 排
	
	
	
	
	

	3
	夜班安排
	
	
	
	
	

	4
	其 他
	
	
	
	
	

	5
	合计
	
	
	
	
	

	
	附：节假日加班、值班详细计划表

	序号
	日期
	值班人员
	值班地点
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


部门负责人签字：        

