后勤管理处（后勤服务中心）加、值班申请表  

编号：【           】
	申请科室
	

	加  班
	值  班

	人员
	共     人
	人员
	共     人

	日期
	   年   月     日
	日期
	   年   月     日

	时间
	___:___---___:___

共______小时
	时间
	___:___---___:___

共______小时

	事由、
工作

及

结果
	
	事由、

内容
	

	科长签字
	

	分管领导签字
	

	处领导

签字
	

	备注
	


注：编号原则日期+部门编号+顺序号，由综合科人力资源管理员统一编码。
此表一式两份，综合科及申请科室各一份。

